УТВЕРЖДЕНО:

Решением Общего собрания 

НП «Российский Книжный Союз»

Протокол №     от              
ПОЛОЖЕНИЕ

О ФИЛИАЛЕ (ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВЕ)
НЕКОММЕРЧЕСКОГО ПАРТНЕРСТВА

«РОССИЙСКИЙ КНИЖНЫЙ СОЮЗ»

г. МОСКВА
2007 г.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. _____________________филиал (представительство) некоммерческого партнерства «Российский Книжный Союз» в дальнейшем именуемое «Филиал» («Представительство»), создано решением Общего собрания некоммерческого партнерства «Российский книжный союз», далее НП «РКС» от «___» ______ 200_г. (Протокол N ____) в соответствии с законодательством РФ, и является постоянным обособленным структурным подразделением НП «РКС».
1.2. Филиал (Представительство) не является юридическим лицом.
1.3. Юридический адрес НП «РКС»: 107078, г. Москва, ул. Новорязанская, д. 8 «А», корп. 3

1.4. Местонахождение Филиала (Представительства): _____________________________
1.5. Филиал (Представительство) осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательством РФ, а также настоящим Положением.
1.6. Филиал (Представительство) имеет собственный баланс, который является частью консолидированного баланса НП «РКС», расчетный и иные счета в банках, печать и штампы с указанием своего наименования, а также бланки и другие атрибуты с соответствующей символикой.
Образец печати Филиала (Представительства) утверждается НП «РКС» и подлежит регистрации в установленном порядке.
1.7. Уплата установленных действующим законодательством налогов осуществляется в соответствие с учетной политикой по бухгалтерскому и налоговому учету НП «РКС», утвержденной исполнительным директором НП «РКС».
1.8. Филиал (Представительство) в рамках полномочий, закрепленных за ними в соответствии с настоящим Положением, вправе от имени НП «РКС» совершать сделки и иные юридические действия, выступать в интересах и от имени НП «РКС» истцом и ответчиком в суде.

1.9. Филиал (Представительство) несёт полную ответственность перед головной организацией за нанесенный материальный вред и ущерб деловой репутации. Ответственность за деятельность Филиалов (Представительств) перед третьими лицами несет головная организация в соответствии с действующим законодательством.

1.10. НП «РКС» предоставляет филиалам (представительствам) самостоятельность в процессе решения оперативных задач, отвечающих целям НП «РКС», а также для выполнения закрепленных за ними полномочий.

2. ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1. Основными целями создания и видами деятельности Филиала (Представительства) являются:
· защита прав и интересов членов НП «РКС»;

· представление интересов НП «РКС» (в рамках компетенции и предоставленных представительствам полномочий) во взаимоотношениях с органами государственной власти и местного самоуправления субъекта РФ, гражданскими институтами и негосударственными организациями;

· осуществление информационной, методической, технической и правовой поддержки членов НП «РКС»;

· выработка предложений по совершенствованию законодательной правовой базы в области книгоиздания и распространения книжной продукции, а также в сфере налоговой политики на уровне соответствующего субъекта РФ;

· оказание содействия в организации и проведении в соответствующем представительстве семинаров, выставок, иных профессиональных совещаний, конференций и форумов, тематика которых связана с книгоизданием и распространением книжной продукции;

· содействие реализации программ НП «РКС» по поддержке чтения, книгоиздания и книгораспространения в соответствующем субъекте РФ.

2.2. Филиалы (Представительства) организуют работу по привлечению новых членов в НП «РКС», а также по сбору вступительных, членских и целевых взносов от членов НП «РКС», входящих в состав соответствующих представительства.
3. ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ ФИЛИАЛА (ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА)
3.1. Высшим руководящим органом Филиала (Представительства) является ежегодное Общее собрание членов Филиала (Представительства).
3.2. К компетенции Общего собрания относится:

· утверждение основных направлений деятельности Филиала (Представительства);

· избрание членов Совета, а также досрочное прекращение их полномочий;

· утверждение структуры Совета;

· утверждение годового отчета Филиала (Представительства) с последующим его представлением Правлению НП «РКС»;

· утверждение кандидатуры Председателя Филиала (Представительства);

· утверждение кандидатуры исполнительного директора Филиала (Представительства)
3.3. Общее собрание членов Филиала (Представительства) считается правомочным, если в его работе принимают участие более половины его членов. Решения принимаются простым большинством голосов присутствующих на собрании членов Филиала (Представительства). В случае равенства голосов решающим является голос Председателя Филиала (Представительства).

3.4. Филиалом (Представительством) руководит Председатель.

3.4.1 Кандидатура на пост Председателя Филиала (Представительства) утверждается Общим собранием Филиала (Представительства) по представлению Президента НП «РКС» сроком на 3 года.

3.4.2. Председатель Филиала (Представительства) не вправе заключать сделки гражданско-правового характера от имени НП «РКС».

3.4.3. Председатель Филиала (Представительства) по своему статусу автоматически является вице-президентом (членом Правления) НП «РКС».

3.5. Постоянно действующим руководящим органом Филиала (Представительства) является Совет Филиала (Представительства) (далее Совет), который избирается сроком на 3 года.

3.6. Возглавляет и руководит деятельностью Совета Председатель Филиала (Представительства).

3.7. К ведению Совета относится:

· разработка годовых и перспективных планов мероприятий Филиала (Представительства) с последующим их утверждением на Правлении НП «РКС»;

· реализация планов мероприятий Филиала (Представительства);
· разработка ежегодного финансового плана (бюджета) Филиала (Представительства) с последующим его утверждением на Правлении НП «РКС»;

· утверждение годового бухгалтерского баланса Филиала (Представительства);

· представление кандидатуры исполнительного директора Филиала (Представительства) на утверждение Общим собранием членов Филиала (Представительства);

· контроль за деятельностью аппарата исполнительного директора Филиала (Представительства);

· подготовка и созыв Общего собрания членов Филиала (Представительства);

· разработка внутренних регламентирующих документов Филиала (Представительства), не противоречащих Уставу головной организации и отвечающих целям и задачам НП «РКС»;

К ведению Совета относятся также иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением и Уставом НП «РКС».

3.8. Члены Совета избираются из членов Филиала (Представительства) на Общем собрании сроком на 3 года.

3.9. Председатель Филиала (Представительства) и члены Совета представляют интересы Филиала (Представительства) во всех государственных и негосударственных учреждениях и организациях.

3.10. Совет проводит свои заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Право инициировать проведение внеочередного заседания Совета имеют Президент НП «РКС», вице-президенты НП «РКС», члены Правления НП «РКС» и члены Совета Филиала (Представительства).

3.10.1. Руководит заседаниями Совета – Председатель Филиала (Представительства). В случае его отсутствия на заседании Совета председательствующий избирается из числа присутствующих членов Совета.

3.10.2. Заседание Совета считается правомочным, если в его работе принимают участие более половины членов Совета.

3.10.3. Решения Совета принимаются простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов Совета. При равенстве голосов решающий голос имеет председательствующий.

3.10.4. Решения заседания Совета оформляются Протоколом, который подписывается председательствующим и секретарем заседания Совета. Копия Протокола заседания Совета передается в Исполнительную дирекцию НП «РКС» не позднее 5 дней с момента проведения заседания.

3.11. Единоличным исполнительным органом Филиала (Представительства) является исполнительный директор Филиала (Представительства).

3.11.1. Исполнительный директор Филиала (Представительства) оформляется на должность приказом Исполнительного директора НП «РКС».

3.11.2. Исполнительный директор Филиала (Представительства) действует на основании трехлетнего трудового соглашения (контракта) и доверенности, выданной НП «РКС», определяющей его полномочия.

3.12. Исполнительный директор Филиала (Представительства) осуществляет:

· организацию проведения заседаний Совета и Общего собрания Филиала (Представительства);

· оформление Протоколов заседаний Совета;

· распоряжение средствами и имуществом Филиала (Представительства) в пределах предоставленных ему полномочий;

· подготовку и представление в головную организацию документов, связанных с деятельностью Филиала (Представительства);

· проведение организационной работы по сбору вступительных, членских и целевых взносов от членов НП «РКС», входящих в состав Филиала (Представительства);
· выполнение поручений Президента НП «РКС», Правления НП «РКС», Председателя Филиала (Представительства) и членов Совета;

· управление аппаратом исполнительного директора Филиала (Представительства);

· заключение и расторжение от имени НП «РКС» трудовых контрактов и договоров гражданско-правового характера;
· распоряжение средствами и имуществом Филиала (Представительства) в пределах предоставленных ему полномочий, при этом в рамках хозяйственной деятельности Филиала (Представительства) исполнительный директор самостоятельно совершает сделки от имени НП «РКС», если сумма сделки не превышает 15 000 (пятнадцать) тысяч рублей. Сделки на сумму свыше 15 000 (пятнадцать) тысяч рублей, а также любые сделки по отчуждению недвижимого имущества исполнительный директор Филиала (Представительства) вправе совершать только после предварительного согласования этих сделок с исполнительным директором НП «РКС» с последующим согласованием этих сделок последним с Правлением НП «РКС»;
· иные действия, необходимые для реализации целей и задач Филиала (Представительства).

3.12. Штатное расписание аппарата исполнительной дирекции Филиала (Представительства) утверждается Советом по представлению его исполнительным директором Филиала (Представительства).

3.13. Исполнительный директор Филиала (Представительства) несет персональную ответственность за качество и своевременность выполнения решений принятых головной организацией и Филиалом (Представительством).

4. ИМУЩЕСТВО ФИЛИАЛА (ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА)
4.1. Филиал (Представительство) может иметь расчетный счет в банке.

4.2. Имущество Филиала (Представительства) является составной частью имущества головной организации.
4.2.1. Источниками формирования имущества Филиала (Представительства) являются:

· имущество головной организации;

· благотворительные пожертвования, в том числе, имеющие целевой характер, предоставляемые гражданами и юридическими лицами в денежной и натуральной форме;

· ежегодные взносы членов Филиала (Представительства), полностью или частично переданные в распоряжение Филиала (Представительства) по решению Правления НП «РКС»;

· другие, не запрещенные законом поступления.

4.3. Имущество Филиала (Представительства) находится на отдельном балансе, который представляет собой часть самостоятельного баланса головной организации.

4.4. Филиал (Представительство) не вправе без согласия НП «РКС» продавать и передавать физическим лицам, предприятиям, организациям, учреждениям, а также обменивать, сдавать в аренду, предоставлять во временное пользование либо взаймы отдавать в залог закрепленные за ним здания, сооружения, технологическое оборудование, транспортные средства, отчуждать иным образом, в том числе списывать их с баланса, если на это нет решения головной организации.
5. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ФИЛИАЛА (ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА)
5.1. Филиал (Представительство) самостоятельно учитывают результаты своей деятельности, ведут бухгалтерскую и статистическую отчетность в порядке, установленном действующим законодательством, и ежегодно представляет их Правлению НП «РКС»

5.2. Бухгалтер Филиала (Представительства) подчиняется непосредственно исполнительному директору Филиала (Представительства), а также Исполнительному директору и главному бухгалтеру НП «РКС».

5.3. Проверка финансово-хозяйственной и правовой деятельности Филиала (Представительства) осуществляется ревизором НП «РКС» или специальной комиссией, назначаемой Правлением НП «РКС».

5.4. Ревизор или члены специальной комиссии вправе требовать от исполнительного директора Филиала (Представительства) предоставления всех необходимых сведений, а также бухгалтерских и иных документов, отражающих деятельность Филиала (Представительства).

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Предложения по изменению и дополнению к настоящему Положению могут быть внесены как по представлению Совета, так и по представлению Правления НП «РКС».

6.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению вступают в действие с момента их утверждения Правлением НП «РКС».

6.3. Ликвидация Филиала (Представительства) проводится по решению:
· - Общего собрания (съезда) НП «РКС»; 

· - Правления НП «РКС»; 

· - Судебных либо уполномоченных на то органов в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
6.4. При ликвидации Филиала (Представительства) НП «РКС» создает ликвидационную комиссию и определяет ее состав. В случаях, определенных законодательством, ликвидационная комиссия может быть назначена решением суда.
6.5. При ликвидации Филиала (Представительства) составляется его ликвидационный баланс. Имущество и финансы Филиала (Представительства), оставшиеся после расчетов головной организации с бюджетом и кредиторами, возвращаются НП «РКС».
Подготовлено организационно-бюджетным комитетом РКС
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